Hallintoasioiden rekisterin Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus

informointi 2.11.2020

2016/679 (EU tietosuoja-asetus)

1 Rekisterinpitgja

Nimi:
Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiirin kuntayhtyma

Osoite:

Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiirin kuntayhtyma
Stenbéckinkatu 9

PL 100, 00029 HUS

Yhteystiedot

Puhelinvaihde 09 4711

Kirjaamon telefax 09 471 75500,

kirjaamon sahkoposti keskuskirjaamo@hus.fi
postiosoite:

HUS keskuskirjaamo

PL 200, 00029 HUS

2 Rekisterin
vastuuhenkil6t

Yleishallinto: HUS:n hallintojohtaja
Hallinnolliset potilasasiat: HUS:n hallintoylila&kéri

3 Tietosuojavastaava

Petri Hamalainen
kehittamispaallikko

postiosoite: PL 440 00029 HUS
sahkoposti: petri.hamalainen@hus.fi

4 Yhteystiedot
rekisteria koskevissa
asioissa

Kts. kirjaamojen ja arkistojen yhteystiedot

5 Rekisterin nimi

HALLINTOASIOIDEN REKISTERI

6 Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Hallintoasioiden rekisteria kaytetaan erilaisten hallintoasioiden vireille
saattamisessa, asioiden valmistelussa, ratkaisemisessa,
paatoksenteossa ja tiedoksiannossa.

Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta
tiedonhallintatavasta 12.11.1999/1030 maaraa, etta asiakirjarekisteriin
on merkittava viranomaisen kasiteltaviksi annetuista ja otetuista asioista
seuraavat tiedot:

e asian vireille saattaja, asiakirjan saapumispaiva, tai, milloin
asiakirja on viranomaisen laatima, sen laatimispaiva, seka asian
laatu

e suoritetut valitoimenpiteet, selvitys- ja lausuntopyynnot ja niita
koskevat asiakirjat

e asian lopputoimenpiteet ja niita koskevat asiakirjat

Luottamushenkildiden henkilo- ja yhteystiedot tarvitaan toimielimien
toiminnan jarjestdmiseen (kokouskutsut, kokousmateriaalien
l&hettaminen jne) ja palkkioiden maksamiseen.
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Laki la&ketieteellisesta tutkimuksesta muutoksineen (9.4.1999/488)
maaraa, etta tutkijan on saatava ennen tutkimukseen ryhtymista eettisen
toimikunnan mydnteinen lausunto. Asiankasittelyjarjestelmaé kaytetaan
tutkimuseettisten hakemusten rekisterointiin, kasittelyyn ja lausuntojen
antamiseen.

STM:n ohjeistuksen mukaisesti (Potilasasiakirjojen laatiminen ja
kasittely 2012) potilaiden tekemat kantelut, muistutukset ja
potilasvahinkoasiat seka niihin annetut lausunnot ja selvitykset eivét
kuulu potilasrekisteriin vaan rekisterdidaan rekisterinpitajan
hallinnolliseen rekisteriin, jota kaytetadn em. asioiden vireille
saattamisen rekisterdintiin, asioiden valmisteluun, ratkaisuun ja
tiedoksiantoon.

Sosiaali- ja terveysministerion, Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen seka
Kelan ohjeistuksen mukaisesti sosiaalihuoltolain (1301/2014) ja
lastensuojelulain (417/2007) perusteella tehtavat ilmoitukset kuten
lastensuojeluilmoitus tai yhteydenotto sosiaalihuoltoon eivat ole
potilaslain (785/1992) mukaisia potilasasiakirjoja. Tasta syystd ndma
ilmoitukset kirjataan hallintoasioiden rekisteriin ja suojataan
kayttdoikeusryhmalla seka roolipohjaisella kayttéoikeuksien hallinnalla.

7 Henkil6tietojen
kasittelyn perusta

Edella kuvattu henkilttietojen kasittely perustuu mm. seuraaviin
sé&adoksiin:
e EU tietosuoja-asetus 2016/679, 6 artiklan 1 c) ja e) kohdat
¢ Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/621
e Kuntalaki 10.4.2015/410
e Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta
tiedonhallintatavasta 12.11.1999/1030
Lastensuojelulaki (417/2007)
e Sosiaalihuoltolaki (1301/2014)

8 Rekisterin
tietosisalto

Tietosisalto jakaantuu seuraaviin kokonaisuuksiin:

1) Luottamushenkildiden henkil6- ja yhteystiedot: nimi, osoite,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite, aidinkieli, puolue ja
pankkiyhteystiedot korvausten maksamista varten

2) Hallintoasian vireillepano, kasittely, ratkaisu, paatoksenteko ja
tiedoksianto: henkildn nimi ja yhteystiedot, tarvittaessa myos
pankkiyhteys esim. korvaushakemusasiassa.

3) Tutkimuseettisten toimikuntien asiat ja asiakirjat: tutkimuksesta
vastaavan henkildn nimi, yhteystiedot ja oppiarvo.

4) Potilaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot. Rekisteriin kuuluvat
asiakirjat sisaltavat tiedot potilaan tai viranomaisen vireille
saattamasta asiasta, siihen liittyvat selvitykset ja lausunnot seka
asian ratkaisua koskevat tiedot.

5) Sosiaalihuoltolain ja lastensuojelulain mukaiset ilmoitukset
sosiaaliviranomaisille, jotka siséltavat henkilén nimen,
henkildtunnuksen, seka lainsaadon vaatiman tietosisallon.




9 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan rekisteroidyilta itseltdan (esim. hallintoasian vireille
laittaneelta henkil6ltd), viranomaisilta asian vireille tulon ja kasittelyn
yhteydessa seka HUS:n oman toiminnan kautta.

10 HenkilGtietojen
vastaanottajaryhmat

Hallintoasian vireille laittanut henkild tai muu taho, jolle lahetetaan
paatos tai muu ratkaisu
Viranomaiset, jotka pyytavat lausuntoja tai selvityksia

Vastaanottajat, joille HUS:lla on lainsdadannon perusteella joko oikeus
tai velvollisuus luovuttaa tietoja:
vakuutusyhtitt
potilasvahinkokeskus
potilasvahinkolautakunta
valvontaviranomaiset kuten mm.
o aluehallintovirasto
o tietosuojavaltuutetun toimisto
o Vvalvira
e kuntien sosiaaliviranomaiset
e oikeusviranomaiset
e poliisi (mm. lastensuojelulain 25 §)

11 Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan rekisterdidyille ja viranomaisille heitd koskevissa
hallintoasioissa esim. paatoksen tai ratkaisun tiedoksiannon kautta.
Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa lainsdadannon mukaisilla
edellytyksilla kuten julkisuuslain (21.5.1999/621) asianosaisjulkisuuden
perusteella tai erityislainsaadannén maaraysten mukaisesti.

12 Tietojen
sailytysaika

Toimielimien poytékirjat sailytetaan pysyvasti

Viranhaltijapaatokset sailytetdan 10 vuotta

Asioiden ja asiakirjojen rekisterdintitiedot (ns. diaari) sailytetdan
pysyvasti

Kirjeenvaihtoasiakirjat sailytetadn paasaantoisesti 10 vuotta, ellei
pidemmasta sailytysajasta ole saadetty lailla tai maaratty viranomaisen
ohjeella.

Sailytysaikojen perusteet:

Arkistolaki 23.9.1994/831

Arkistolaitoksen maaraykset ja sailytysaikapaatokset, mm. kunnalliset
pysyvasti sailytettavat tuki- ja yllapitotehtavien asiakirjat (KA 158/43/01)
Kuntaliiton ohjeet ja suositukset

13 Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet:
e Oikeus saada paasy omiin henkil6tietoihin 15 artikla
o rekisterdity voi tehda kirjallisen tietopyynnén omista
tiedoistaan
¢ Oikeus tietojen oikaisemiseen (16 artikla)
o rekisterdity voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen
e Oikeus tietojen poistamiseen (17 artikla)
o rekisterdity voi vaatia rekisterin kayttotarkoituksen
kannalta turhan tai vaaran tiedon poistamista
e Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (18 artikla)
o rekisterdity voi tehda vapaamuotoisen vaatimuksen, joka
kasitellaan aina tapauskohtaisesti




¢ Oikeus vastustaa kasittelya (21 artikla)
o rekisterdity voi tehdéa vapaamuotoisen vaatimuksen, joka
kéasitellaan aina tapauskohtaisesti
e Oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasta toiseen (20 artikla)
o rekisterdity voi tehda vapaamuotoisen vaatimuksen, joka
kasitellaan aina tapauskohtaisesti

Edella mainittuja oikeuksia koskevat hakemukset tai vaatimukset
toimitetaan HUS keskuskirjaamoon:

HUS Keskuskirjaamo

PL 200, 00029 HUS

keskuskirjaamo@hus.fi

kayntiosoite Ruosilantie 16 B 1. krs, 00390 Helsinki

Tietyissa tilanteissa rekisterinpitdja voi perustellusta syysta kieltaytya
toteuttamasta rekisterdidyn vaatimuksia. Esim. tietojen
poistovaatimukseen ei voida suostua, jos tietojen sailytysaika on lailla
saadetty.

14 Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Ei siirreta muutoin kuin rekisterdidyn nimenomaisella suostumuksella.

15 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Potilasasiat ja tutkimuseettista toimintaa koskevat ovat aina salassa
pidettavia.

A Tietoteknisesti kasiteltavat tiedot
Salassa pidettavat asiat ja asiakirjat on suojattu
asiankasittelyjarjestelméan roolipohjaisella kayttéoikeushallinnalla.

B Manuaalinen aineisto
Paperimuodossa oleva aineisto sailytetddn lukituissa tiloissa, joihin on
paasy vain ko. asioita tai asiakirjoja kasittelevilla henkildilla

16 Oikeus tehda
valitus
valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa
tai tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan EU tietosuoja- asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Valvontaviranomaisen tiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkdposti: tietosuoja(at)om.fi
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